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Se reconoce la importancia de utilizar un lenguaje que no discrimine por género,
sin embargo, para usos practicos y no sobrecargar el contenido,
se emplea el masculino genérico (cuando aplique)
como método para incluir a hombres y mujeres.

Las leyes y demas referencias en este documento se apegan al Manual
de publicaciones de la American Psychological Association (7.a edicidn)
y a The Bluebook: A Uniform System of Citation.

El resalte tipografico en las citas se hace con fines didacticos, es decir,
no es parte del instrumento citado. El texto de todas las citas legales se muestra
tal y como aparece en su fuente de origen.

Se permite la reproduccidn total o parcial de este documento,
exclusivamente para fines didacticos, sin alterar el contenido ni los créditos de autoria.

Se debera citar al Ministerio de Finanzas Publicas como titular de los derechos
de autor y fuente de origen, segun los articulos 5, 17, 21, 24 y 25 de la Ley
de Derecho de Autor y Derechos Conexos, Decreto Nimero 33-98.
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Presentacion

Este material de lectura forma parte del taller, «Ejecucién del Contrato
Abierto en el Sistema GUATECOMPRAS», correspondiente a la jornada
«Serie de talleres sobre Contrato Abierto». Los contenidos aqui abordados
se dividen en tres partes, tal y como se muestra en la Figura 1:

e Generalidades del Sistema GUATECOMPRAS

e Generalidades del médulo de Contrato Abierto

e Registroy pasos para generar la Gestion de compras electronicas
por Contrato Abierto

En la primera parte, se introduce la herramienta, el sistema de
transparencia para los procesos de adquisicion que se manejan con
fondos publicos. En la segunda parte, se aborda la modalidad de
adquisicion de Contrato Abierto, cuyo objeto es seleccionar proveedores
de bienes, suministros y servicios que cuenten con calificacion y
adjudicacidn previas, a través de un concurso publico por solicitud de
dos o masinstituciones del Estado. Ademas, se desarrollan las opciones
a las que se tiene acceso luego de autenticarse con una contrasefna y
un usuario validos. Por ultimo, en la tercera parte, se documenta el
proceso de la adquisicion de productos vigentes en Contrato Abierto
en el Sistema Guatecompras mediante un registro paso a paso de la
ruta para Generar la Gestidon de Compras con capturas de pantalla
para una mejor comprension.

e Palabras clave: Direccion General de Adquisiciones del
Estado (DIGAE), Estado, Contrato Abierto, productos, Sistema
GUATECOMPRAS.

e Tiempo estimado de lectura: de 15 a 20 minutos.

Figura 1. Temas abordados en este material de lectura
Generalidades del
Sistema Guatecompras
Generalidades del médulo
de Contrato Abierto

Registro y pasos para generar
la Gestion de compras electrénicas
por Contrato Abierto

Nota. Elaboracidn propia de la Direccién de Formacion y Desarrollo Profesional
en Adquisiciones del Estado (DIFODA).
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Compras electronicas por Contrato Abierto

En este proceso formativo, se espera alcanzar los siguientes logros de
aprendizaje:

e Utilizar la normativa y los procedimientos vigentes en el médulo
de Contrato Abierto del Sistema GUATECOMPRAS.

e Ejecutar operaciones de compra del mddulo de Contrato Abierto
dentro del Sistema GUATECOMPRAS.

El desarrollo de los temas se apoya en un enfoque pedagdgico de
aula invertida, donde la lectura previa permite discutir y profundizar
en los contenidos. De esta manera, los participantes autorregularan su
aprendizaje (DIFODA, 2022).

Guia de uso para el material
de lectura

En la Tabla 1, se especifican las funciones de los iconos que encontrara
en el material de lectura. Algunos lo guiaran a diversos contenidos
multimedia y otros se muestran con fines ilustrativos. En el caso de
tablas, se detallan los iconos para cada una en el principio de las mismas.

Tabla 1. iconos para el material de lectura.

Documentos: un enlace lo redireccionara a una pagina
verificada donde podra consultar el documento legal
que se referencia en este material de lectura.

Para consultar: indica la aparicién de un enlace
o un botdén que lo redirigird a una pagina web para
profundizar en el tema.

Paso a paso: indicard que se muestran capturas de

OO pantallas con el fin de ilustrar un procedimiento.

Nota. Elaboracién propia de la DIFODA.
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Generalidades del mddulo de Contrato Abierto

Modulos en el Sistema
GUATECOMPRAS

El Sistema GUATECOMPRAS cuenta con diferentes mddulos que, en
relacion con la transparencia, son una forma para que la informacion sea
consultada de manera publica, irrestricta y gratuita. En ese sentido, de
los veinte mdédulos del sistema con sus diferentes secciones y categorias,
esta guia se enfocara en lo referido a las Compras Electrdnicas por
el mdédulo de Contrato Abierto desde el sitio web de «Ambiente de
capacitaciones» que acompanado de capturas de pantalla brindara una
mejor comprension.

Figura 2. Vista inicial del sitio
web http://capacitaciones.guatecompras.gt/

= GUATECOMPRAS.gT

Sistema de Informadén do Contrataciones y Adquisiciones del Estado

BIENVENIDO AL AMBIENTE DE CAPACITACIONES

Definiciones Marco Legal Enlaces de Interés

@ ill Estadisticas de hoy @@

Concursos Vigentes Procesos Adjudicados Publicaciones de NPG's
T Procesos
Oportunidades de r Procesos se han Adjudicado fueron Publicados «n
el dia de hoy?

Biisqueda por NOG Q Bsqueda por NPG Q Bisqueda por Texto Bl

nﬁi‘ Eopatiibones iVideotutoriales

Nota. Adaptada de DIGAE (s. f.).
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Compras electronicas por Contrato Abierto

Generalidades del Sistema
GUATECOMPRAS

El Estado de Guatemala utiliza el Sistema de Informacion de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado para la compra y la
contratacion de bienes, suministros, obras y servicios. Por lo tanto,
es una herramienta que transparenta los procesos de adquisicidon
gue se manejan con fondos publicos, de conformidad con la Ley de
Contrataciones del Estado (Decreto Numero 57-92). Ademas, esta
programado de tal forma que sea amigable para el publico y sus
usuarios al momento de efectuar acciones operativas.

Cabe resaltar que las adquisiciones publicas son un factor elemental
para el cumplimiento de las metas y la ejecucion de un Gobierno,
ademas de que impactan la economia al promover oportunidades
de desarrollo para los proveedores. En otras palabras, el Sistema
GUATECOMPRAS es un mercado electrénico en donde se encuentra
la oferta y la demanda. Sus objetivos son la transparencia, la eficiencia
y la promocién del desarrollo.

Figura 3. Principales mddulos del Sistema GUATECOMPRAS
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Nota. Adaptada de DIGAE (s. f.).
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Generalidades del mddulo de Contrato Abierto

Generalidades del médulo de
Contrato Abierto

El Contrato Abierto es una modalidad de adquisicion, cuyo objeto es
seleccionar proveedores de bienes, suministros y servicios (de uso
general/constante o de considerable demanda), que cuenten con
calificacion y adjudicacion previas, a través de un concurso publico por
solicitud de dos o mas instituciones del Estado (DIGAE, s. f.).

El Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social (MSPAS), el de
Educacién (MINEDUC), el de Gobernacién (MINGOB) vy el Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social (IGSS) pueden ejercer el Contrato
Abierto de manera individual.

En este documento, se introduce el modulo «Contrato Abierto» (Figura 3)
desde el usuario provisto para el analisis de la informacidn que contiene
dicho mddulo. A continuacion, se presentan las secciones desplegables.

Figura 4. Modulo «Contrato Abierto» del Sistema GUATECOMPRAS

ABC de Contrato Abierto
Productos en Contrato Abierto l
Informe de Vencimientos
Registro de precios de Productos en Contrato Abierto '
e
:

Compras Electrénicas por Contrato Abierto

A " L " “ s

” " " » n
0 Plan Anual de Compras -

- n . ”»

®)—

Nota. Adaptada de DIGAE (s. f.).
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Compras electronicas por Contrato Abierto

Registro y pasos para generar la
Gestion de compras electronicas
por Contrato Abierto
Las figuras 4 a 18 documentan el proceso de la adquisicion de productos
vigentes en Contrato Abierto en el Sistema Guatecompras, se presenta

un registro paso a paso de la ruta para Generar la Gestion de Compras
el sitio web de ambiente de capacitaciones.

%Q Paso a paso

Instrucciones preliminares de ingreso y autenticacidn, tal y como se muestra en la Figura 4.

1. Haga clic en el enlace para encontrar los usuarios y las contrasenas:

https://formacion.minfin.gob.gt/centro-de-ayuda/entorno-para-completar-los-
ejercicios/

2. Ingrese al sitio:
https://capacitaciones.guatecompras.gt

3. Seleccione el icono del candado rojo para autenticarse, ingrese con la informacién
del usuario Comprador Hijo Operador.

Figura 5. Autenticacion al sistema con usuario y contrasefa

@ O 00 OO0 OO0 ==

BIENVENIDO AL AMBIENTE DE CAPACITACIONES O é é)

=3

Bienvenidos a

Guatecompras
Tipos y Perfiles de usuarios en el Sistema GUATECOMPRAS (Articulo3,
1 Resolucién 001-2022)
Marco legal
Usiaric: OPERADOR_DIFODA {C6mo obtener un cédigo de usuario como
Proveedor:
Password: eeeesseese
0 iOperacion exitosa! cLoUDFLARE . i
Priacidad » Timinos Requisitos para crear un usuario
Comprador Padre
L omssenmew 1
W3C ess
Nota. Adaptada de DIGAE (s. f.).
% .
s yiiseriode <€* DIFODA

o
PROFESIONAL EN ADQUISICIONES DEL ESTADO

- Finanzas Publicas l I I I I

o K
“argms”



Registro y pasos para generar la Gestidon de compras electronicas por Contrato Abierto

Recordativo sobre el Usuario Comprador
Hijo Operador

Con base a los ocho tipos de usuario del Sistema GUATECOMPRAS, el
usuario Comprador Hijo Operador maneja y prepara la documentacién
de respaldo que se genera en cada uno de los procesos de adquisicidon
publica.Gestionaelconcursoytranscribeenel Sistema GUATECOMPRAS
un expediente administrativo para su publicidad. No puede publicar
los concursos en el sistema, ya que es responsabilidad del usuario
Comprador Hijo Autorizador que verifica y autoriza la publicacidon de los
documentos relacionados con los procesos de adquisicidn publica.

Las acciones del Comprador Hijo Operador son las siguientes:

e Registrar y crear tipo de producto, requisitos de bases y anexos.

e Publicar o anular los proyectos de bases.

e Crear inhabilitaciones.

e Registrar y enviar compras planificadas para su revision.

e Publicar, durante el concurso, otros documentos con estatus de
vigencia, evaluacion o adjudicacion.

e Adjudicar, prescindir o anular un concurso; también, declararlo
desierto.

e Evaluary publicar ofertas electrénicas.

e Crear, publicar y modificar un Numero de Publicacion de
GUATECOMPRAS (NPQG).

e Publicar contratos y facturas.

e Responder observaciones del proyecto de bases o preguntas de
un concurso vigente.

e Publicar solicitudes de aclaracion o muestras.

e Modificar las bases o las condiciones de la negociacion.

e Publicar las actas correspondientes.

e Publicar la documentacion relacionada con los indicadores de
la Iniciativa de Transparencia en el Sector de la Construccién
(CoST, por sus siglas en inglés Construction Sector Transparency
Initiative).

e Modificar los tipos de producto y los requisitos de bases.
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Compras electronicas por Contrato Abierto

En ese sentido, a partir de colocar el cursor sobre «Contrato Abierto»
en la barra de menu superior comienza el registro paso a paso de la
ruta para Generar la Gestion de Compras el sitio web de ambiente de
capacitaciones.

Figura 6. Primer paso: coloque el cursor sobre la barra de ment
superior en la opcidn de «Contrato Abierto»

25 capacita mpras.gt

ones del Estado

EEJATECOMPRAS.?T i = (TPERADOR,D]F AS

O &

@&

Bases |

Anulada (Sin concurso)

Preparada 8

1548 Publicada 69 ﬂj
Registrad: 6 ol ot
Visita el tutorial aqui

Concursos /"

Tod .
vigentes Accesos Directos:

+ + =

- Yd LXd X E-R
O NPG NOG °
Concursos en

Con listado ntes 6

evaluacién

2598

Nota. Adaptada de DIGAE (2021).
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Registro y pasos para generar la Gestion de compras electronicas por Contrato Abierto

Figura 7. Segundo paso: seleccione la opcion
de «Compra por Contrato Abierto»

% capacitaciones.guatecompras gl

GUATECOMPRAS.ﬁT

Sistems de Informacin de Contatacones y Adquisidones del Estado

# Bienvenido, OPCRADOR_DITODA
Comprador llijo (Operador de Bases)

W 0 00 000 0000 ==

O& & BIENVENIDO AL AMBIENTE DE CAPACITACIONES O& &

B  Unidad compradora | Bases de concursos | Publicaciones (NPG) | Concursos | Tnconformidades | Inhabilitaciones | Usuarios [FeSiEeW e _

MINISTERIO DF FINANZAS PUBI ICAS - DIRECGION DF BIENES DFI ESTADO

- Compra por Contrato Ablerto

- Gestiones de compras
realizadas

Cantidad
Bases =]

Anulada (Sin concurso) jHola!

Preparada Bienvenido a tu Escritorio
1548 Publcada ﬂj Lconoces todo 0 que puedes
Registrada

realizar con tu escritorio?

Visita el tutorial aqui

Concursos

Todos
vigentes

Accesos Directos:

(e
3
- S48 7 %
1 N
O NPG NOG
Concursos en

= Con lstado de ofrentes pendienta do publicar e = — Buscar
evaluacion
£n evaluacién (todos)

Fn evaluacidn durante mis de 5 dias

Operar sobre inconformidades

Nota. Adaptada de DIGAE (2021).

Figura 8. Tercer paso: visualice la hoja electrénica con todas las
«Categorias de Productos» que estan vigentes

2% capacitaciones.guatecomprasgt

GUATECOMPRAS. ;7‘

o Contacnesy dqsiioes 6 st

& Bienvenido, OPERADOR_DIFODA
Comprador Hijo (Operador de Bases)

a0 00 000 0000 ==
0& &) BIENVENIDO AL AMBIENTE DE CAPACITACIONES O& &
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Unidad compradora | Bases de concursos | Publicaciones (NPG) | Concursos | Inconformidades | Inhabilitaciones | Usuarios | Contrato Abierto

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS - DIRECCION DE BIENES DEL ESTADO Corrar Sesitn

Categorias de Productos E®

Buscar.
=9 K

Equipo, accesorios y
médicos

& NN © R

Materiales y productos de papel

ntos y
farmacéuticos

15 ' A8 %/ 11 f?";,: T ‘ 2 Ay e

Equipos y suministros de defensa, Alimentos, bebidas y tabaco Suministros, componentes y
orden publico, proteccién y accesorios eléctricos y de
sequridad iluminacion
- ~
i abe P &£
1 o 1 [ 1) g

Nota. Adaptada de DIGAE (2021).
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Compras electronicas por Contrato Abierto

Figura 9. Cuarto paso: seleccione la categoria con base a la solicitud
de compra «Materiales y productos de papel»

BIENVENIDO AL AMBIENTE DE CAPACITACIONES

Buscar...

Fauipo, accesarios y suministros Medicamentos y productos
meédico: farmacéuticos

a8a LV

A
[ ] (T ‘=

Equipos y suministros de defensa, Niimentos, bebidas y tabaco Suministros, componentes y
orden publico, proteccion y accesorios eléctricos y de
seau iluminacion

ﬁ £
(111} o }}g é

Instrumentos musicales, juegos, Malerial, accesorios y suministros

P74 abe Wi
- -
ok £

Productos quimicos incluyendo

juguetes, artesanfa y de plantas y animales vivos los bio-quimicos y g
‘equipamiento, material, .. industriales
D=t
:

<« Volver

Nota. Adaptada de DIGAE (2021).

Figura 10. Quinto paso: seleccione la categoria,
haga clic en el producto que necesita

5 capacitaciones guats

O & SE] BIENVENIDO AL AMBIENTE DE CAPACITACIONES O& & B

Catalogo de Producto de Contrato Abierto ‘!QD

Materiales y productos de papel 4 Buscar..

Resultados Encontrados: 31

Eapel higiénico estandar, rollo de 450 hojas dobles./BIO @ Q 263.00 Precio por Unidad
Fr Vigente hasta: 11.feb..2026

VARIOS TIPOS DE PAPEL Marca: BIO SOFT

Nuprog: P1506382
. Cédiga de Tnsumao: 25413 - Papel higiénico
Papel Higiénico Estandar Rollo de 450 hojas dobles, paquete de 48 unidades, sin
envoltura individual por rollo, superﬁcle embozada largo de la hoja entre 80 - 90
mm, di ble con el agua y k Con Aroma. Presentacion : Unidad

Cantidad: 0

Papel higiénico estdndar, rollo de 450 hojas dobles. /BIO @  Q 260.00 Precio por Unidad
SOFT

Vigente hasta: 11.feh..2026

VARIOS TIPOS DE PAPEL Marca: BIO SOFT

Nota. Adaptada de DIGAE (2021).
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Registro y pasos para generar la Gestion

de compras electronicas por Contrato Abierto

Figura 11. Sexto paso: registre la cantidad que detalla
su solicitud de compra y seleccione «Agregar a Carrito»

2 capacitaciones guatecomprasgy
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BIENVENIDO AL AMBIENTE DE CAPACITACIONES

Detalle del Producto

O& &=

=)

Ficha del Producto

ggp:lr higiénico estandar, rollo de 450 hojas dobles. /BIO @

VARIOS TIPOS DE PAPEL

Papel Higiénico Esténdar Rollo de 450 hojes dobles, paguete de 48 unidades, sin
envoltura individual por rollo, supericie embozada, larqo de Ia hoia entre B0 - 0
mm, dispersable con ol agua y biodegradable. Con Aroma. Presentacién : Unidad

enfardo de 48 rollos

Datos del Producto

Q 263.00 Precio por Unidad
Vigente hasta: 11.fcb..2026
Marca: 810 SOFT.

Nuprog: P1506382
Cédign de Tnsuma: 75413 - Papel higiéricn

Historial de producto: (Vs
a

NUPROG: P1soss2
Codigo de nsumo: 25413 - Papel higiénico
AR,

Estado del Contrato Aberto Vigerts

Rubrn agmnto ONU: VARIOS TIPOS DF PAPF! il
€

Informacion proveedor ]

w ssrernz

N Y SERVICI0S, SO0

. o .

Tipo Organzacén: SOCEDAD ANONIMA

Estado del proveedor Obtenido Habiado

dosda RGAE:

& \Volver

Nota. Adaptada de DIGAE (202

1).

Figura 12. Séptimo paso: verifique que el sistema despliega el mensaje en
color verde de «Carrito de Compras» indicando que el producto fue agregado,
el icono de carreta cambiard en s

2 capacitaciones guatecomprasgy

O& &=

BIENVENIDO AL AMBIENTE DE CAPACITACIONES

Detalle del Producto

u numeral

Ficha del Producto

ggp:lr higiénico estandar, rollo de 450 hojas dobles. /BIO @

VARIOS TIPOS DE PAPEL

Papel Higiénico Estandar Rollo de 450 hojes dobles, paquete de 48 unidedes, sin
envoltura individual por rollo, superficie embozada, largo de la hoja entre 80 - 90
mm, dispersablo con ol agua y biodegradable. Con Aroma. Presentacién : Unidad
en fardo de 48 rollos

Q 263.00 Precio por Unidad

Vigente hasta: 11.fcb..2026

Marca: 810 SOFT.
Nuprog: P1506382
Cédign de Tnsuma: 75413 - Papel higiéricn

(@a)

Cantidad: 5
Datos del Producto
NUPROG: P1506382
Cadigo de Insumo: 25413 - Papel higiénico
PAPCLERIA,
Estado del Contrato Abierto: Vigente.
Rubro (Sagmentn ONLI: VARIOS TIPOS DF PAPF
Informacién proveedor
N 6787112
Nombre: Y SERVICIOS, SOCI
e ;
Tipo Organizacién: 'SOCIEDAD ANONIMA|
Estado el proveedor (Obtenido Habiitado
doede RGAE):
 Volver

Nota. Adaptada de DIGAE (2021).
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Compras electronicas por Contrato Abierto

Figura 13. Octavo paso: (opcional) si agrega otro producto, haga clic
en «Volver» y asi encontrara los insumos de esa misma categoria
para continuar agregando al «Carrito de Compras»

pacitaciones guatecompras gt

O& &=

Detalle del Producto

BIENVENIDO AL AMBIENTE DE CAPACITACIONES

O& &=

=)

Ficha del Producto

ggp:lr higiénico estandar, rollo de 450 hojas dobles. /BIO @  Q 263.00 Precio por

Vigente hasta: 11.fcb..2026

VARIOS TIPOS DE PAPEL

Papel Higiénico Esténdar Rollo de 450 hojes dobles, paguete de 48 unidades, sin
envoltura individual por rollo, supericie embozads, larqo de Ia hoia entre B0 - %0
mm, dispersable con ol agua y biodegradable. Con Aroma. Presentacién : Unidad
en fardo de 48 rollos

Unidad

Cédign de Tnsuma: 75413 - Papel higiéricn

Cantidad: 5
Datos del Producto
NUPROG: P1506382
Cadigo de Insumo: 25413 Papel higiénico

PAPLLERIA,

Estado del Contrato Ablert:
Rubro (Sagrmanto ONU:

Informacién proveedor

N

Vigente
VARIOS TIPOS P PAPF

ss7a7112

i Y SERVICIOS, SOCI
2 ;
Tipo Organizacién: SOCIEDAD ANONIMA
Estado del proveedor (Obtenido  Habiitado
desde RGAS):

Nota. Adaptada de DIGAE (2021).

Figura 14. Noveno paso: seleccione el icono «Generar la Gestiéon de Compra»

BIENVENIDO AL AMBIENTE DE CAPACITACIONES

W@ 0 00 000 0000 ——

Od&

Unidad compradora ‘ Bases de concursos ‘ Publicaciones (NPG) ‘ Concursos ‘ Inconformidades ‘ Inhabilitaciones | Usuarios ‘ Contrato Abierto

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS - DIRECCION DE BIENES DEL ESTADO

Catélogo de Producto de Contrato Abierto

Cerrar Sesion

Materiales y productos de papel 4 Buscar..

Resultados Encontrados: 31

16

o K
“argms”

%

l;gp'%[ higiénico estandar, rollo de 450 hojas dobles. /BIO @

VARIOS TIPOS DE PAPEL

Papel Higiénico Estandar Rollo de 450 hojas dobles, paquete de 48 unidades, sin
envoltura individual por rollo, superficie embozada, largo de la hoja entre 80 - 90
mm, dispersable con el agua y biodegradable. Con Aroma. Presentacion : Unidad
en fardo de 48 rollos

Cantidad: 5

Nota. Adaptada de DIGAE (2021).

Ministerio de ol DIFO

Finanzas Publicas l l l I I I

PROFESIONAL EN ADQ

<

Q 263.00 Precio por Unidad

Vigente hasta: 11.feb..2026

Marca: BIO SOFT
Nuprog: P1506382
Cédigo de Tnsumo: 25413 - Papel higiénico

O
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Registro y pasos para generar la Gestion de compras electronicas por Contrato Abierto

Figura 15. Décimo paso: valide la compra seleccionando la opcidn

«Generar Gestion de Compra» en verde

C % capacitacionesguatecomprasgy

BIENVENIDO AL AMBIENTE DE CAPACITACIONES

#%  Unidad compradora | Bases de concursos | Publicaciones (NPG) | Concursos | Inconformidades | Inhabilitaciones | Usuarios | Contrato Abierto

ESTADO enar sesén

Total: (1 productos) Q.1,315.00
Carrito de Compras

‘Generar Gestion de Compra
1 Papel higiénico estandar, rollo de 450 hojas ©® Total: Q.1,315.00 por 5
dobles. /BIO SOFT Unidad
Precio por Unidad: 0.263.00
VARIOS TIPOS DE PAPEL Vigente hasta: 11.feb. 2026

e il
Nuprog: 1150382
C6digo de Insumo: 25413 - Fapel Higiérico

Papel Higiénico Esténdar Rollo de 450 hojas dobles, paquete de 48
unidades, sin envoltura individual por icie embozada,
largo de la hoja entrc 80 90 mm,
biodegradable. Con Aroma. Present

g

Cantidad: 5

< Volver

Nota. Adaptada de DIGAE (2021).

Figura 16. Décimo primer paso: verifique que se despliega una pantalla
con un documento en PDF con los Datos Generales

de la «Gestidn de Compras» y «Listado de Productos»

O & é i BIENVENIDO AL AMBIENTE DE CAPACITACIONES e é & i

Generar Gestién de Compra

Gestién de Compras

Datos Generales

Totaldo Productos:
Monto total de a gestion compra: Q. 131500

&Ests seguro de generar la gestion de compras con el Sistema Informatico de Gestion (SIGES)?

& \Volver

Nota. Adaptada de DIGAE (2021).
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Compras electronicas por Contrato Abierto

Figura 17. Décimo segundo paso: finalice el proceso en el Sistema
Guatecompras, haz clic en el botén de «Generar Gestién de Compra»

tecompras.gy

G orch —
O & & i BIENVENIDO AL AMBIENTE DE CAPACITACIONES e é & i

Generar Gestién de Compra

Gestién de Compras

Datos General

Unidad Compra

Totaldo Productos:
Monto total de a gestion compra: Q. 131500

& \Volver

Nota. Adaptada de DIGAE (2021).

Figura 18. Décimo tercer paso: guarde el mensaje de confirmacién que
indica la «Orden de compra asociada» que es el nimero
de Adjudicaciéon SIGES

G ; —
O & & i BIENVENIDO AL AMBIENTE DE CAPACITACIONES e é & i

Generar Gestién de Compra

Gestién de Compras

Datos Generales

4Eets seguro de generar la gestion de compras con el Sistema Informatico de Gestién (SIGES)?

P e

& \Volver

Nota. Adaptada de DIGAE (2021).
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Registro y pasos para generar la Gestion de compras electronicas por Contrato Abierto

Figura 19. Décimo cuarto paso: note que el sistema genera automaticamente
las diferentes «Ordenes de compra asociadas» para cada insumo y proveedor
adjudicado si se realiza adquisiciones de diferentes productos

y diferentes proveedores

BIENVENIDO AL AMBIENTE DE CAPACITACIONES Oy &

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS - DIRECCION DE BIENES DEL ESTADO

Generar gestion de compras

Mensaje de confirmacion
28.ene..2025 10:27:38

Geslion de Compra

Nimera de.
gestion de 8

compra:

Entidad: MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
Unidad

Fie DIRECCION DE BIENES DEL ESTADO

"

Ordenes de compra asociadas:

Orden de Compra
1

50116147

Orden de Compra
P™ so116148 €

= g
Orden de Compra h
5 59116149

Si desea imprimir este mensaje, oprima el siguiente botén

Nota. Adaptada de DIGAE (2021).
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Instrumentos legales que sustentan
este proceso formativo

En la Tabla 2, se presentan los documentos (organizados por jerarquia),
junto con sus enlaces, para que profundice en los temas desarrollados
en el material de lectura. Haga clic en el hipervinculo o el icono para
abrir el texto.

Tabla 2. Accesos a los instrumentos legales.

[@ll Para comprender integralmente el tema, vease:

o CONSTITUCION POLITICA DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA:
https://formacion.minfin.gob.gt/difoteca/constitucion-politica-de-la-
republica-de-guatemala/

e LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO:

https://formacion.minfin.gob.gt/ley-de-contrataciones-del-estado/

o DECRETO NUMERO 9-2015:
https://drive.google.com/file/d/10sZ5wl8sOwMBI3gAy-dnAdSoCpMO2lG2/
view?usp=share_link

o DECRETO NUMERO 46-2016:
https://drive.google.com/file/d/1JvpUcVNgdJWmPNHNIQOQ!-lczs9A5r7_/
view?usp=share_link

e ACUERDO GUBERNATIVO NUMERO 122-2016:
https://drive.google.com/file/d/1HNwvec128B3gX0TivpqY2iWdc8SsCqYi/
view

e ACUERDO GUBERNATIVO NUMERO 172-2017:
https://drive.google.com/file/d/1ILPW4tRV_v484zVVvESn1Ye8uSUsHRlbv3/

view?usp=share_link

e ACUERDO GUBERNATIVO NUMERO 147-2021:

https://drive.google.com/file/d/1n7-vzf-03Lxy618VRcKuNdHjVUC1lusM_/

view?usp=sharing

ArEm®



Generalidades del mddulo de Contrato Abierto

M Para comprender integralmente el tema, vease:

e RESOLUCION NUMERO 001-2022:

https://formacion.minfin.gob.gt/difoteca/normas-para-el-uso-del-
sistema-de-informacion-de-contrataciones-y-adquisiciones-del-estado-

guatecompras/

e CIRCULAR NUMERO DIGAE-SCAyCA-02-2025:

https://drive.google.com/file/d/1bWI9RpKXmzPb510YGn3cpbV7aUU1xc8l/

view?usp=sharing

% .
% ' Ministerio de 0'
prores

. Finanzas Publicas l l I I I I
“areur” ‘




Compras electronicas por Contrato Abierto

Siglas y acrénimos

A continuacion, encontrara una lista de siglas y acrénimos, que aparecen
en este material de lectura, con sus respectivos nombres.

CoST Construction Sector Transparency
Initiative (Iniciativa de Transparencia
en el Sector de la Construccidn)

DIFODA Direccidn de Formacién y Desarrollo
Profesional
en Adquisiciones del Estado

DIGAE Direccidon General de Adquisiciones
del Estado
MINFIN Ministerio de Finanzas Publicas
SIAF Sistema Integrado de Administracion
Financiera
SIGES Sistema Informatico de Gestidn

Sistema GUATECOMPRAS Sistema de Informacién de
Contrataciones y Adquisiciones
del Estado
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Direccion de Formacion y Desarrollo Profesional
en Adquisiciones del Estado (DIFODA)

Viceministerio de Transparencia Fiscal y Adquisiciones del Estado
Ministerio de Finanzas Publicas (MINFIN)
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